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1 年の始まりは何かと新しいことをしたくなります。 

とはいえ、やったことのない分野に挑戦するのは、年度末の忙しい時期にはチョッと難しいのではないでしょうか。 

今回は身近な事ですぐに成果がでる、Windows の操作方法をご紹介します。 

 

どんな人にもどんな時もどんな所にもソコロに出逢えた人にソコロのココロを届けます。 

新年あけましておめでとうございます。 

旧年中はソコロ通信のご購読、誠にありがとうございました。 

２０２０年は「最新のＩＴ情報をより分かりやすく、クスっと 

笑えるような紙面に」をモットーに、社員一同一丸となって、 

記事の作成に尽力して参ります。 

2019 年から生産性向上、業務効率化が強く謳われ、2020 年はさらに効率化が求められます。 

新年だからと言ってすべてのショートカットキーを覚えるのは現実的ではありませんが、 

今回ご紹介したショートカットキーを覚えれば、チョッとは効率的なパソコンの操作ができるかもしれません。 

 

  

  

  

  

 

「Windows キー」を押すとスタートメニューが表示されます、この状態で文字キー

を押すと検索ボックスに文字が入力され、検索が始まります。使いたい機能の候補が

一番上に表示されたら、あと「Enter」を押すだけでアプリやファイルが開きます。 

「Windows＋V キー」を押してクリップボード履歴を有効にすると、パソコンを起動

後にコピーしたテキストや画像の履歴が、自動でここに保管されます。文字入力が多

い人におススメです。 

最近ではビジネス用のチャットが使われるようになりました。メールと違ってフラン

クなコミュニケーションが取れるのも魅力です。そんなやり取りを円滑にするのが絵

文字です。「Windows＋.（ピリオド）キー」を押して絵文字のパネルを表示したら、

使いたい絵文字をクリック。これで絵文字を入力できます。 

書類やWebページを共有するときに便利なスクリーンショット。定番のPrint Screen

キーより便利なショートカットキー「Windows＋Shift＋S キー」です。この 3 つの

キーを押して画面が暗転したら、撮りたい場所をドラッグすると、指定した範囲がク

リップボードにコピーされます。あとは、メールや Word などに貼り付けるだけ。 

目的のファイル一発検索. 

クリップボード履歴でコピペをさらに効率化 

絵文字入力 

画面の必要な部分を撮影 
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(Windows) 

『Ctrl』キーを使ったショートカットはよく使われますが、『Windows キー』を使ったショートカットキーを

ご存知でしょうか。ちょっとしたミニ知識、知っておくと便利ですよ。 



 

※お申込み・お問い合わせはソコロ益田本社へ（℡ 0856-22-5172） 

 

■益田本社 益田市三宅町  

電話  

 （共通） 

■浜田営業所 浜田市朝日町

 電話  

  

ソコロでは企業様や個人様が求める様々な 

IT 技術を提供・サポートしております。 

また、パソコンのトラブルや 

個人講習（￥3,300～）も行っております。 

  
イベントのチラシ 

作りたいなぁ 

  
可愛いイラスト 

入れてみたいなぁ 

 

お店のＰＲチラシやイベントのご案内など、簡単に作れたらと思っておられませんか？ 

Wordで簡単なチラシを作り、図形の挿入やイラストをダウンロードするやり方を学んで、これからの皆様の

活動やお仕事に役立てていたたきたいと思っています。 

今年から毎月新しいミニセミナーのご案内をします。 

色々なセミナーを計画しますので、ご興味のある方はお気軽にご連絡ください。 

 

 

開催日時：毎週水曜日 16：00～17：00 
開催場所：益田本社 

マニキュアと針金を使ってカワイ

イお花を作ってみませんか？ 

 作成するための材料は１００均で

購入できます！ 

開催日時：毎週水曜日（時間相談可） 

開催場所：益田本社 

 

 ：ソコロホームページからも申し込み可能です。 

Microsoft Teams の活用、ビジネス チャ

ット、ファイル共有、通話、ビデオ通話など

の基本的な機能の使用法をご紹介します。 

お気軽にお申込みください。 

  

１月 11日（土） 14:00~15:00 

１月１8日（土） 14:00~15:00 

１月 25日（土） 14:00~15:00 

料金：３，０００（税別）／回 

 

開催日程と料金 

毎週土曜日 3 回コースですが、興味のある回だけ来られても大丈夫です。 

お友達と一緒にぜひお越しください。 

＊お問い合わせはソコロシステムズへ ＊日時の変更相談は可能です 

最近の洗濯機は全自動で昔に比べて便利になりました。 

我が家の洗濯機も全自動なのですが、 

洗剤は洗う都度入れなければなりません。 

洗剤の入れ忘れなどはよくあることですが、 

その日の私はどうかしていたようです。 

柔軟剤だと思って入れていた液体の容器を 

ふと見てみると、 

『バスロマン』 

すでに洗濯は終わりかけていました。 

・・・・・・・・・。 

編集長のつぶやき 

今月の名言 

ウィリアム・グラッドストン 

（イギリスの政治家） 

大きな過ちを多く犯さないうちは 
どんな人間でも偉人や善人にはなれない 

Wordにある機能を利用してチラシ作ります。

第１回：簡単なチラシ作り

•

ネットからダウンロードしてイラストをチラシに挿入します。

第２回：イラストを挿入

•

挿入したいイラストを加工しオリジナルなイラストにします。

第３回：イラストの加工


